
План работы Управления образования 

На СЕНТЯБРЬ 2021 года 

Время  

проведения  

Мероприятия  Ответственные  

Отдел развития дошкольного, общего, дополнительного образования и воспитательных систем 

ЕЖЕДНЕВНО Мониторинг работы  групп в штатном режиме Заведующие ДОУ 

Дометова О.В. 

ЕЖЕДНЕВНО Мониторинг санитарно – эпидемиологических мероприятий в ОО Руководители ОО 

Емельянова Н.В. 

ЕЖЕДНЕВНО Мониторинг вакцинации против новой коронавирусной инфекции Руководители ОО 

Емельянова Н.В. 

ЕЖЕНЕДЕЛЬНО 

по понедельникам 

до 10.00 

 

Сведения о режиме удаленной работы, неполной занятости работников 

ОО в связи с пандемией 

Руководители ОО 

Бодяло Е.М. 

1 сентября  Статистический отчет о детских лагерях отдыха с дневным 

пребыванием  по  форме             ОЛ-1  

Бжевская Т.Г. 

Руководители ОО 

1-14 сентября Плановая выездная  проверка Службы по контролю и надзору по 

Иркутской области НОШ, ДОУ № 5, СОШ № 1 

Наумова С.Е. 

3 сентября Аппаратное совещание при Управлении образования 

1.Об итогах приемки общеобразовательных учреждений к новому 

учебному году. 

2.Итоги учебной деятельности в 2020-2021 году 

3. О подготовке статистической отчетности 

4.Проведение тарификации–комплектование, штатное расписание 

 

Емельянова Н.В. 

 

Царёва Л.И. 

Царева Л.И. 

Дудаева В.И. 

3 сентября  ГИА (дополнительный период) русский язык  

 

Дометова О.В. 

Царева Л.И. 

Руоводители ОО 

До 05 сентября  Подготовка локальных документов, направленных на обеспечение 

требований охраны труда и соблюдения безопасности в 

образовательных организациях. 

Руководители ОО 

6 сентября  ГИА (дополнительный период) математика  Дометова О.В. 

Царева Л.И. 

Руоводители ОО 

До 06 сентября  Сбор, обобщение и формирование банка данных вакансий 

педагогических работников  

Руководители ОО 

Бодяло Е.М. 

На 13 и 27 

сентября 

Информация о стимулировании работников к прохождению 

вакцинации от COVID - 19 

Руководители ОО 

Бодяло Е.М. 

17 сентября Совет директоров общеобразовательных организаций и 

организаций дополнительного образования 

1. Исполнение решений совета директоров за 2020-2021 учебный год 

2. Результаты ГИА - 2021 

3. Результаты организации муниципальных и региональных конкурсов. 

 

 

Наумова С.Е. 

 Царева Л.И. 

Михайлова Е.В. 

До 20 сентября Расстановка пед. кадров Руководители ОО 

Бодяло Е.М. 

30 сентября Совет руководителей дошкольных образовательных организаций 

г. Бодайбо и района 

1. Об итогах приемки муниципальных образовательных организаций, 

осуществляющих образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования, присмотр и уход за детьми, в 

2021 году 

2.Основные направления деятельности Управления образования,  

МКУ "Ресурсный центр" в 2021-2022 учебном году 

3.Разное 

 

 

Емельянова Н.В.,  

Ушакова Е.Ю. 

Дометова О.В.,  

 

Дометова О.В. 

Руководители ДОУ 

До 30 сентября   Составление социального паспорта ОУ Руководители ОО 

В течение месяца приложение 25 к отчету ОО – 1 ( Кадровый потенциал) Руководители ОО 

Бодяло Е.М. 

В течение месяца Мониторинг обучения детей иностранных граждан  Царева Л.И. 



течение месяца  Обновление материально-технической базы ОУ для реализации 

основных и дополнительных общеобразовательных программ 

цифрового, естественнонаучного и гуманитарного профилей 

Кудряшова Е.А., 

Афиногенова Е.В., 

Хетчикова Г.Н., 

Маркова А.В., 

Царёва Л.И. 

В течение месяца  Издание нормативно-распорядительных документов: 

приказ по Управлению образования «О подготовке к Государственной 

(итоговой) аттестации 

Рождественская Т.А.,  

Царёва Л.И. 

 

В течение месяца Собеседование с административными командами ОО по 

вопросам совершенствования условий для достижения и 

подтверждения обучающимися на ОГЭ и ЕГЭ желаемого 

результата 

Царева Л.И. 

В течение месяца Контроль за комплектованием ДОУ и ОО Дометова О.В. 

Царева Л.И. 

В течение месяца Контроль «Соблюдение установленных законодательством РФ «Об 

образовании» требований к обеспечению обучающихся учебниками и 

учебными пособиями»  

Царева Л.И. 

Бабина Н.М. 

В течение месяца  Подготовка статистической отчетности по формам ОО -1 и РКИСОУО Царева Л.И. 

В течение месяца Контроль исполнения противопожарных мероприятий по подготовке к 

новому учебному году. 

Емельянова Н.В. 

В течение месяца Подготовка сводного отчета по производственному и детскому 

травматизму, созданию безопасных условий пребывания людей  в 

образовательных организациях за 2020-2021 учебный год. 

Руководители ОО 

Емельянова Н.В. 

В течение месяца Контроль школьных перевозок (проверка подготовленной 

документации в школах, организация и соблюдение требований) 

МБОУ «СОШ № 3 г.Бодайбо», МКОУ Мамаканская, Балахнинская, 

Артемовская СОШ) 

Емельянова Н.В. 

Якимов А.А. 

 

В течение месяца  Подготовка и исполнение планов мероприятий по проведению 

объектовых учений при возникновении ЧС в образовательных 

организациях 

Руководители ОО 

1 сентября  Статистический отчет о детских лагерях отдыха с дневным 

пребыванием  по  форме             ОЛ-1  

Бжевская Т.Г. 

Руководители ОО 

В течение месяца  Итоговая информация о формах организации детей и их оздоровления 

на территории МО г. Бодайбо и района  

Бжевская Т.Г. 

Руководители ОО 

В течение месяца  
Анализ   проведения    оздоровительной кампании                                                            

Бжевская Т.Г. 

 

До 30 сентября   Составление социального паспорта ОУ Руководители ОО 

В течение месяца Диагностика обучающихся, состоящих на профилактических учётах, с 

целью выявления депрессивных состояний.  

Руководители ОО 

Планово – экономический отдел 

До 12 сентября  Составление и согласование штатных расписаний по новым 

методическим рекомендациям  

Дудаева В.И. 

До 10 сентября  Обработка данных к бюджету на 2022-2024 годы Грязнова Л.К. 

До 13 сентября Сдача бюджета на 2022-2024 годы Грязнова Л.К. 

До 15 сентября  Составление тарификационных списков  Назарова Г.Н. 

До 16 сентября   Сдача месячных отчетов  Дудаева В.И. 

Топал С.Н. 

Назарова Г.Н. 

В течение 

месяца   

Внесение изменений в программу развития и  План мероприятий после 

доведения Думы 

Белова Т.К. 

В течение 

месяца 

Работа с договорами Топал С. А. 

МКУ «ЦБ ОУ» 

Постоянно Учет поступления и выбытия материальных ценностей и основных 

средств / Инвентаризациии 

Материальный отдел 

Ежеквартально Проведение сверок с поставщиками услуг и материальных ценностей, а 

также основных средств 

Тещина В.С. 

материальный отдел 

Ежемесячно Подготовка аналитических и статистических отчётов Материальный отдел, 



ПЭО 

Ежемесячно Контроль проведения кассовых операций. Месячный, квартальный, 

годовой отчет. 

С. А. Киселева 

Л.М.Юмашева 

Ежемесячно Подготовка и сдача отчётов в МИФНС, ПФР Н. Е. Баландина,    

Евчина Л.С. 

Ежеквартально Контроль санкционирования расходов  по учреждениям С. А. Киселева 

Ежемесячно Подготовка и предоставление документов в ФСС по листкам 

нетрудоспособности учреждений. Расчет страховых взносов, сверка с 

МИФНС. 

Н. Е. Баландина,    

Евчина Л.С. 

Постоянно Контроль за своевременностью оприходования основных средств и 

библиотечного фонда учреждений 

Батракова В.В. 

По мере 

поступления 

Подготовка заявок для определения поставщиков услуг и товаров. Маркова Е.А. 

Постоянно Размещение документации на предоставление товаров и услуг на 

официальном сайте. 

Маркова 

Е.А./Каблукова А.В. 

Еженедельно Предоставление данных по финансированию в разрезе учреждений и 

КОСГУ 

Киселева С.А. 

Постоянно Сверка с материально – ответственными лицами по учреждениям. Тещина В.С. 

Материальный отдел 

Ежеквартально Проверка авансовых отчетов, предоставление данных по дебиторской и 

кредиторской задолженности подотчетных лиц по учреждениям 

Бердникова О.А. 

Ежеквартально Начисление заработной платы, отпускных, листков нетрудоспособности 

за счет средств  работодателя. Подготовка и предоставление в МИФНС 

отчетов Ф. 6-НДФЛ 

Расчетный отдел 

Постоянно Проведение технических учеб сотрудников бухгалтерии С.А.Киселева ,  

начальники отделов 

В течение 

месяца 

Согласование, утверждение Единой учетной политики учреждения  С. А. Киселева 

Л.М.Юмашева 

 


